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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc phân công đầu mối phụ trách cung cấp thông tin  

tại UBND xã Chiềng Sinh 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ CHIỀNG SINH 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH ngày 16 

tháng 6 năm 2025; 

Căn cứ Luật Tiếp cận thông tin ngày 06 tháng 4 năm 2016; Nghị định số 

13/2018/NĐ- CP ngày 23/01/2018 của Chính phủ quy định chi tiết và biện pháp 

thi hành Luật Tiếp cận thông tin; 

Căn cứ Quyết định số 343./QĐ-UBND ngày 10/5/2026 của Ủy ban nhân 

dân xã Chiềng Sinh về việc ban hành Quy chế cung cấp thông tin cho công dân 

của xã Chiềng Sinh. 

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phân công bà Phạm Thị Phương Thảo - Chuyên viên Văn phòng 

HĐND và UBND là đầu mối tiếp nhận, xử lý yêu cầu cung cấp thông tin của 

công dân thuộc trách nhiệm cung cấp của Ủy ban nhân dân xã Chiềng Sinh theo 

quy định của Luật Tiếp cận thông tin và các văn bản hướng dẫn thi hành. 

Điều 2. Nhiệm vụ của công chức đầu mối: 

- Tiếp nhận Phiếu yêu cầu cung cấp thông tin của công dân trực tiếp tại 

trụ sở Ủy ban nhân dân xã, qua dịch vụ bưu chính, thư điện tử hoặc các hình 

thức hợp pháp khác theo quy định. 

- Hướng dẫn công dân thực hiện quyền tiếp cận thông tin; tiếp nhận, kiểm 

tra tính hợp lệ của yêu cầu cung cấp thông tin. 

- Chủ trì tham mưu xử lý yêu cầu cung cấp thông tin; phối hợp với các 

phòng chuyên môn, Trung tâm Phục vụ Hành chính công xã, Trung tâm Dịch 

vụ, Sự nghiệp công xã và các đơn vị liên quan để thu thập, rà soát, cung cấp 

thông tin theo quy định. 

- Theo dõi, quản lý, cập nhật sổ tiếp nhận và kết quả giải quyết yêu cầu 

cung cấp thông tin; lưu trữ hồ sơ theo quy định của pháp luật. 

- Tham mưu công khai địa chỉ tiếp nhận yêu cầu cung cấp thông tin, số 

điện thoại công vụ, địa chỉ thư điện tử và các nội dung liên quan trên Trang thông 

tin điện tử của xã, tại trụ sở Ủy ban nhân dân xã và địa điểm tiếp công dân. 

- Định kỳ hoặc đột xuất tổng hợp, báo cáo Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã 

về tình hình tiếp nhận, giải quyết yêu cầu cung cấp thông tin. 



- Thực hiện các nhiệm vụ khác liên quan đến công tác cung cấp thông tin 

theo phân công của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã. 

Điều 3. Trách nhiệm phối hợp 

Các Phòng chuyên môn, Trung tâm Phục vụ Hành chính công xã, Trung 

tâm Dịch vụ tổng hợp và các đơn vị có liên quan có trách nhiệm cung cấp đầy 

đủ, kịp thời thông tin, tài liệu thuộc lĩnh vực quản lý để giải quyết yêu cầu cung 

cấp thông tin theo quy định. 

Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã có trách 

nhiệm theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của công chức 

được phân công. 

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký./. 

Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã, các phòng 

chuyên môn, các đơn vị có liên quan và ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách 

nhiệm thi hành Quyết định này. 
 

Nơi nhận: 

- Như Điều 4; 
- Thường trực Đảng uỷ xã; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Lưu: VT. 

 

 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
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